Preselekcioni upitnika – pozicija: Sekretarica

1. Da li se služite engleskim jezikom? 
 da, odlično [5] 
 da, dosta dobro [4] 
 prosečno [0] 
 posedujem osnovno znanje [0] 
 ne [0] 

 
Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 4 

2. Koju stručnu spremu imate? 
 osnovnu školu [0] 
 srednju stručnu spremu [4] 
 višu stručnu spremu [5] 
 visoku stručnu spremu [5] 

 
Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 4 

3. Pol 
 ženski [5] 
 muški [0] 


Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 5 

4. Vaše radno iskustvo je 
 nemam radnog iskustva [0] 
 do 2 godine [2] 
 od 2 do 5 godina [3] 
 od 5 do 10 godina [4] 
 više od 10 godina) [5] 

 
Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 3 

[bookmark: _GoBack]5. Koliko dobro vladate fakturisanjem (priprema do računovodstva)? 
 da, odlično [5] 
 da, dosta dobro [4] 
 prosečno [3] 
 ne [0] 

 
Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 3
6. Da li vladate poslovnom korespodencijom? 
 da, odlično [5] 
 da, dosta dobro [4] 
 prosečno [3] 
 posedujem osnovno znaje [1] 
 ne [0] 

 
Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 4
7. Da li vladate MS Office paketom? 
 da, odlično [5] 
 da, dosta dobro [4] 
 prosečno [3] 
 posedujem osnovno znaje [1] 
 ne [0] 

 
Minimalan broj bodova za prolaz na ovom pitanju je: 4

8. Vaše viđenje opisa radnih aktivnosti poslovne sekretarice 

Komentar: 
9.Navedite razlog zbog kojeg želite da promenite posao (napisati kratko objašnjenje)

Komentar: 
10. Koja su Vaša očekivanja od poslodavca (navedite bar 3)

Komentar: 
11. Navedite bar 3 razloga zbog kojih treba da budete izabrani za posao sekretarice

Komentar: 
12. Navedite koliku platu očekujete za posao za koji ste konkurisali

Komentar: 

13. Koje vas osobine čine efikasnim članom tima? 
Komentar: 

14. S kojim ljudima najbolje sarađujete? 
Komentar: 

15. Gde se profesionalno vidite za pet godina?
Komentar: 

16. Koji su vaši kratkoročni i dugoročni ciljevi?
Komentar: 
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